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壹. PC元件的簡介 

 
一.  鍵盤 (Keyboard) 

1.  打字鍵、數字鍵區 : A, B, C ..., 1, 2, 3 ... 
(1) 定位鍵 : Tab 
(2) 大小寫轉換鍵 : CapsLock 
(3) 左、右移位鍵 : Shift 
(4) 左、右控制鍵 : Ctrl 
(5) 特別鍵 : Alt 
(6) 空白鍵 : Space Bar 
(7) 左、右輸入鍵 : Enter 
(8) 消去鍵 : Back Space 
(9) 斜線 (/) : Slah 
(10) 反斜線 (\) : Back-Slah 

2.  功能鍵區 : Esc(脫離鍵), F1, F2, F3 ... 
3.  編輯鍵區 : Insert, Home, Page Up ... 
4.  數字鍵區 : Key Pad 

 
二.  組合式功能鍵 

1.  Ctrl + Alt + Del 
2.  Ctrl + P 或 Alt + P 
3.  Ctrl + Pause 

 
三.  銀幕 (Screen) 

四.  電腦上的按鍵 

1.  POWER 鍵 : 重新開機 
2.  RESET  鍵 : 重新開機 
3.  TURBO 鍵 : 加速鍵 
4.  KeyLock鍵: 鍵盤鎖 
 
五.  開機 (Booting) : 一定要有 DOS 

1.  冷開機 (Cold Booting) 
2.  打開電源開關或按 RESET 鍵 
3.  暖開機 (Warm Booting) 

5.  硬碟開機 : 當銀幕出現 C: 或 C:\> 表示開機完成 
6.  軟碟開機 : 當銀幕出現  A: 或 A:\> 表示開機完成 
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六.  何謂 DOS (Disk Operation System)? 

電腦與使用者的翻譯者. 因此沒有 DOS, 電腦與使用者就會『雞同鴨講』  
 
七.  『重新開機』之順序 : 

1.  Ctrl + Alt + Del . 不行, 再試 2 
2.  按機器上之 RESET 鍵. 不行, 再試 3 
3.  電關源, 等七至十秒, 再打開電源開關 

 
!  不正常的操作, 會減短電腦的壽命, 甚至毀損 

 
八.  磁碟機 (Disk Driver) 

1.  軟式磁碟機 (Floppy Disk Driver) 
(1) A 磁碟機 
(2) B 磁碟機 

2.  硬式磁碟機 (Hard Disk) 
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貳. 檔案名稱 (File Name) 

一.  主檔名與副檔名 

一個完整的檔案名稱包括二個部分 : filename.extension name 
 

 【範例】  AUTOEXEC.BAT, LOTUS.COM, README, 
 

1.  filename (主檔名) 之規則如下 : 
 ﹒不得超過八個字元 (Windows 95 不受此限) 
 ﹒只要 A 到 Z 的字母 0 到 9 的數字和下列特殊字元:_, ^, $, %, &, -, {, }, (, ). 
 ﹒不能有空白 ( ), 冒號 (:), 反斜線 (\), 句號 (.) (除了用來分隔主, 副檔名之外) 
 ﹒不要用下面的名稱 : CLOCK$, AUX, COMn, LPTn (n由 1到 4), NUL和 PRN 
 

2.  extension name (擴充檔名, 附屬檔名, 副檔名)其規則如下 
  ﹒不得超過三個字元 (Windows 95/98/2000 不受此限) 
  ﹒與上述 filename 之字元限制相同 
  ﹒三個有特殊用途的擴充檔名 : *.BAT, *.EXE, *.COM 
 

3.  一般擴充檔名的慣例: 
(1)   Language(語言)部分 

    ﹒ASM  : ASSEMBLY 
    ﹒BAS  : BASIC 
    ﹒COB  : COBOL 
    ﹒FOR  : FORTRAN 
 

(2)   Package(套裝軟體)部分 
﹒XLS  : Microsoft Excel 
﹒DOC  : Microsoft Word 
﹒PPT  : Microsoft PowerPoint 
 

(3)    Docuement(文件)部分 
     ﹒ASC   : ASCII 
     ﹒DOC  : 文件檔 
     ﹒ET      : 倚天中文檔 
     ﹒TXT    : 文件檔 
 

(4)    System(系統)部分 
      ﹒SYS : 系統檔或驅動程式 (Device Driver) 
      ﹒DLL : Windows系統檔或驅動程式 (Device Driver) 
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二.  萬用字元 : * 與 ? 

1.  * : 『所有的』(All) 
*.com : 副檔名為 com 的檔案, 不論主檔名為何 
*.*      : 所有的檔案, 不論主檔名, 副檔名為何  

2.  ? :  
 
三.  檔案屬性 

1.  唯讀 (Read Only, R/O) 
2.  可讀寫 (Read / Write, R/W) 
3.  系統檔 (System) 
4.  隱藏檔 (Hidden ) 
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參.  DOS 指令的一些原則 

一.  參數原則 (XXXX 表示 DOS的指令) 

1.  XXXX  source(來源)  target (目標)或 destination(目的) 
【範例】: COPY  A:  B: 
【說明】: 將 A 磁碟機的磁片複製至 B 磁碟機 

 
2.  XXXX  old(舊的)  new(新的) 
【範例】: RENAME  AUTOEXEC.BAT AUTOEXEC.BAK 
【說明】: 將 AUTOEXEC.BAT 的檔名更名為 AUTOEXEC.BAK 

 
3.  XXXX target (目標) 
【範例】 : DIR  A:   
【說明】: 查看 A 磁碟機的目錄 

 
二.  簡化原則(或簡捷原則)  - 簡化後不會曖昧不明時 

 (請先執行下列指令或加到根目錄下的 AUTOEXEC.BAT 中 
  PROMPT $P$G 
  這個指令會將 DOS 的提示符號由 A: 改為 A:\> 以利於判斷目前所在的位置) 
 
1.  與 DOS 的提示符號相同的部份, 均可省略 

【範例】: C:\DOS>RENAME  C:\DOS\AUTOEXEC.BAT C:\DOS\AUTOEXEC.BAK 
【簡化】: C:\DOS>RENAME                AUTOEXEC.BAT              AUTOEXEC.BAK 

 
2.  target 的部份, 若與 source 相同者, 均可省略 
【範例】: C:\>COPY C:\CONFIG.SYS C:\DOS\CONFIG.SYS 
【簡化】: C:\>COPY C:\CONFIG.SYS     \DOS 
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肆.  常用的 DOS 指令 

一.  與目錄有關之指令 

1.  \ 
2.  MD 
3.  CD 
4.  RD 
5.  . 
6.  .. 

 
二.  與複製有關之指令 

1.  DISKCOPY 
(1) DISKCOPY A: B: 
(2) DISKCOPY A: A: 

2.  XCOPY 
(1) XCOPY  
(2) XCOPY /D:mm-dd-yy 複製 mm-dd-yy (含)以後建檔的檔案 
(3) XCOPY /S                         

3.  COPY 
(1) COPY 
(2) COPY /V 

 
三.  與格式化有關之指令 

1.  FORMAT 
2.  UNFORMAT 

 
四.  與路徑有關之指令 

1.  PATH 
2.  APPEND 
3.  TREE 

(1) TREE    只有子目錄, 不含檔案 
(2) TREE /F  含子目錄及檔案 
(3) TREE /A  以 ASCII 形式顯示 

4.  PROMPT 
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五.  與查看有關之指令 

1.  DIR 
(1) DIR /P  P : Pause 
(2) DIR /W  W: Wide 
(3) DIR /A  A : Attribute 
(4) DIR /S  S : Subdirectory 
(5) DIR /O  O : Sort 

2.  TYPE 
 
六.  與檔案有關之指令 

1.  DEL = ERASE 
2.  UNDELETE 
3.  RENAME = REN 
4.  ATTRIB 

 
七.  與系統有關之指令 

1.  SYS 
2.  CHKDSK 

(1) CHKDSK 
(2) CHKDSK /F 

3.  VER 
4.  MSD 

 
八.  與日期, 時間有關之指令 

1.  DATE 
2.  TIME 

 
九.  與記憶體有關之指令 

1.  MEM 
2.  MEMMAKER 
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十.  其他 

1.  AUTOEXEC.BAT 
(1) FILES 
(2) BUFFERS  
(3) LOADHIGH = LH 

2.  CONFIG.SYS  
(1) HIMEM.SYS 
(2) EMM386.EXE 
(3) DEVICEHIGH 

3.  HELP 
4.  DBLSPACE 
5.  DOSKEY 
6.  SETVER 
7.  SUBST 

SUBST F: C:\DOS  以 F: 來代替 C:\DOS 下的目錄及檔案 
8.  LABEL 
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伍.  DOS 6.2 指令簡介 

☆ : 重要指令    ◎ : DOS 6.2 指令 
 

☆ : 重要指令    ◎ : DOS 6.2 指令 
 
☆ ◎ 1 APPEND  
    Allows programs to open data files in specified directories as if they 

were in the current directory. 
    允許程式到開放的資料檔案於指定目錄, 好像他們是在目前的子目錄. 
     
☆  2 ATTRIB  
    Displays or changes file attributes. 
    顯示或改變檔案屬性. 
     
  3 BREAK  
    Sets or clears extended CTRL+C checking. 
    設定或清除延伸 CTRL+C 的檢查. 
     
☆  4 CD (與 6同) 
    Displays the name of or changes the current directory. 
    顯示目前的子目錄的名稱或改變目前的子目錄. 
     
  5 CHCP  
    Displays or sets the active code page number. 
    顯示或設定活動的碼頁編號. 
     
☆  6 CHDIR (與 4同) 
    Displays the name of or changes the current directory. 
    顯示目前的子目錄的名稱或改變目前的子目錄. 
     
☆  7 CHKDSK  
    Checks a disk and displays a status report. 
    檢查一個磁碟與顯示狀態報告. 
     
  8 CLS  
    Clears the screen. 
    清除銀幕. 
     
  9 COMMAND  
    Starts a new instance of the MS-DOS command interpreter. 
    執行 MS-DOS 命令解譯器. 
   10 COMP  
    Compares the contents of two files or sets of files. 
    比較二檔案的內容. 
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☆  11 COPY  
    Copies one or more files to another location. 
    拷備一個或多個檔案到另外的位置. 
     
  12 CTTY  
    Changes the terminal device used to control your system. 
    改變終端的設備, 通常使用於控制你的系統. 
     
☆  13 DATE  
    Displays or sets the date. 
    顯示或設定日期. 
     
 ◎ 14 DBLSPACE  
    Sets up or configures DoubleSpace compressed drives. 
    安裝或架構 DoubleSpace 壓縮的磁碟機. 
     
  15 DEBUG  
    Starts Debug, a program testing and editing tool. 
    執行除錯程式, 程式測試與編輯工具. 
     
 ◎ 16 DEFRAG  
    Reorganizes the files on a disk to optimize the disk. 
    重組檔案, 使磁碟最佳化. 
     
☆  17 DEL (與 28同) 
    Deletes one or more files. 
    刪除一個或多個檔案. 
     
  18 DELOLDOS  
    Deletes the OLD_DOS.1 directory and the files it contains. 
    刪除目錄 OLD_DOS.1 與其所包含的檔案. 
     
 ◎ 19 DELTREE  
    Deletes a directory and all the files and subdirectories in it. 
    刪除一個目錄與其所包含的檔案. 
     
☆  20 DIR  
    Displays a list of files and subdirectories in a directory. 
    列示一個目錄中有那些檔案與子目錄. 
     
  21 DISKCOMP  
    Compares the contents of two floppy disks. 
    比較二磁碟片的內容. 
     
☆  22 DISKCOPY  
    Copies the contents of one floppy disk to another. 
    拷備一軟式磁碟的內容到另一軟式磁碟中. 
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☆  23 DOSKEY  
    Edits command lines, recalls MS-DOS commands, and creates 

macros. 
    編輯指令行, 記憶前面用過的 MS-DOS 命令, 與建立巨集. 
     
  24 DOSSHELL  
    Starts MS-DOS Shell. 
    執行 MS-DOS Shell 程式. 
     
  25 ECHO  
    Displays messages, or turns command echoing on or off. 
    顯示訊息, 顯示或不顯示命令回應. 
     
  26 EDIT  
    Starts MS-DOS Editor, which creates and changes ASCII files. 
    執行 MS-DOS編輯程式, 這個程式可以編輯和修改美國國家標準檔案 
     
  27 EMM386  
    Enables or disables EMM386 expanded memory support. 
    使用或不使用 EMM386 的擴充記憶體功能. 
     
☆  28 ERASE (與 17同) 
    Deletes one or more files. 
    刪除一個或多個檔案. 
     
  29 EXIT  
    Quits the COMMAND.COM program (command interpreter). 
    離開 COMMAND.COM 程式（ 命令解譯器）. 
     
  ◎ 30 EXPAND  
    Decompresses one or more compressed files. 
    解壓一個或多個已壓縮的檔案. 
     
 ◎ 31 FASTHELP  
    Provides summary Help information for MS-DOS commands. 
    為 MS-DOS 命令提供摘要的輔助資訊. 
     
  32 FASTOPEN  
    Decreases the amount of time needed to open frequently used files 

and directories. 
    減少一些因需要而時常使用的檔案與目錄的時間. 
     
  33 FC  
    Compares two files or sets of files, and displays the difference 

between them 
    比較二檔案或多組檔案, 與顯示他們的差別. 
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  34 FDISK  
    Configures a hard disk for use with MS-DOS. 
    架構 MS-DOS 硬碟機. 
     
  35 FIND  
    Searches for a text string in a file or files. 
    在一個檔案或多個檔案找尋一個文句. 
     
  36 FOR  
    Runs a specified command for each file in a set of files. 
    一組檔案中的每個檔案均執行某一個特定指令. 
     
☆  37 FORMAT  
    Formats a disk for use with MS-DOS. 
    格式化一個磁碟片. 
     
  38 GRAPHICS  
    Loads a program that can print graphics. 
    載入一個能列印製圖的程式. 
     
☆ ◎ 39 HELP  
    Provides complete, interactive Help information for MS-DOS 

commands. 
    提供完整, 交談式的 MS-DOS 命令輔助資訊. 
     
 ◎ 40 INTERLNK  
    Connects two computers via parallel or serial ports. 
    經由平行埠或串列輸出入埠連接二台電腦. 
     
 ◎ 41 INTERSVR  
    Starts the Interlnk server. 
    執行 Interlnk 伺服器. 
     
  42 KEYB  
    Configures a keyboard for a specific language. 
    架構某一種特定語言的鍵盤. 
     
  43 LABEL  
    Creates, changes, or deletes the volume label of a disk. 
    建立, 修改, 或刪除一個磁碟的標籤. 
     
  44 LH  
    Loads a program into the upper memory area. 
    載入一個程式至較高的記憶區域. 
     
 ◎ 45 LOADFIX  
    Loads a program above the first 64K of memory, and runs the 

program. 
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    載入一個程式至第一個 64K 的記憶中, 並執行這程式. 
     
  46 LOADHIGH  
    Loads a program into the upper memory area. 
    載入一個程式至較高的記憶區域. 
     
☆  47 MD (與 50同) 
    Creates a directory. 
     建立一個目錄. 
  48 MEM  
    Displays the amount of used and free memory in your system. 
    顯示系統中已使用與未使用的的記憶數量. 
     
 ◎ 49 MEMMAKER  
    Starts the Memmaker program, which optimizes your computer's 

memory. 
    執行 Memmaker 程式, 使你的電腦記憶最佳化. 
     
☆  50 MKDIR (與 47同) 
    Creates a directory. 
    建立一個目錄. 
     
  51 MODE  
    Configures a system device. 
    架構一個系統設備. 
     
  52 MORE  
    Displays output one screen at a time. 
    一次只顯示一銀幕. 
     
 ◎ 53 MOVE  
    Moves one or more files. Also renames files and directories. 
    移動一或更多檔案. 同時也重新命名檔案與目錄. 
     
 ◎ 54 MSAV  
    Scans your computer for known viruses. 
    為你的電腦掃瞄已知的病毒. 
     
 ◎ 55 MSBACKUP  
    Backs up or restores one or more files from one disk to another. 
    製作磁碟備份或者回存備份檔案至磁碟. 
     
 ◎ 56 MSD  
    Provides detailed technical information about your computer. 
    提供你的電腦更詳細的技術資訊. 
     
  57 NLSFUNC  
    Loads country-specific information. 
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    載入'特定國家'的資訊. 
     
☆  58 PATH  
    Displays or sets a search path for executable files. 
    顯示或為 executable 檔案設定一個找尋路徑. 
     
  59 PAUSE  
    Suspends processing of a batch file and displays a message. 
    中止處理一個批次檔案並顯示一個訊息. 
     
 ◎ 60 POWER  
    Turns power management on and off. 
    當應用程式或者裝置處於閒置狀態時, 此命令用於減低電力的消耗. 
     
  61 PRINT  
    Prints a text file while you are using other MS-DOS commands. 
    列印一個文字檔案, 而你仍可使用其他 MS-DOS 命令. 
     
  62 PROMPT  
    Changes the MS-DOS command prompt. 
    改變 MS-DOS 指令提示. 
     
  63 QBASIC  
    Starts the MS-DOS QBasic programming environment. 
    執行 MS-DOS QBasic 程式. 
     
☆  64 RD (與 69同) 
    Removes a directory. 
    除去一個目錄. 
     
☆  65 REN (與 66同) 
    Renames a file or files. 
    重新命名一個檔案或多個檔案. 
     
☆  66 RENAME (與 65同) 
    Renames a file or files. 
    重新命名一個檔案或多個檔案. 
     
  67 REPLACE  
    Replaces files. 
    取代或更新舊檔案. 
     
  68 RESTORE  
    Restores files that were backed up by using the BACKUP command. 
    將備份檔案自磁片回存至硬碟中. 
     
☆  69 RMDIR (與 64同) 
    Removes a directory. 
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    除去一個目錄. 
     
  70 SET  
    Displays, sets, or removes MS-DOS environment variables. 
    顯示, 設定, 或除去 MS-DOS 的環境變數. 
     
  71 SETVER  
    Sets the version number that MS-DOS reports to a program. 
    設定可執行檔所使用的 MS-DOS 版本 
     
  72 SHARE  
    Installs file sharing and locking capabilities on your hard disk. 
    在你的硬碟機安裝'檔案共用'與鎖住的功能. 
     
  73 SORT  
    Sorts input. 
    排序. 
     
  74 SUBST  
    Associates a path with a drive letter. 
    以一個磁碟機字母當作一個路徑. 
     
☆  75 SYS  
    Copies MS-DOS system files and command interpreter to a disk you 

specify 
    拷備 MS-DOS 系統檔案與命令解譯器到一個你指定的磁碟機. 
     
☆  76 TIME  
    Displays or sets the system time. 
    顯示或設定系統時間. 
     
☆  77 TREE  
    Graphically displays the directory structure of a drive or path. 
    顯示一個磁碟機的目錄結構或路徑. 
     
  78 TYPE  
    Displays the contents of a text file. 
    顯示一個文字檔的內容. 
     
☆  79 UNDELETE  
    Restores files previously deleted with the DEL command. 
    恢復用 DEL 命令刪除的檔案. 
     
  80 UNFORMAT  
    Restores a disk erased by the FORMAT command. 
    恢復由 FORMAT命令所拭除的一個磁碟片. 
     
☆  81 VER  
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    Displays the MS-DOS version. 
    顯示 MS-DOS 版本. 
     
  82 VERIFY  
    Directs MS-DOS to verify that your files are written correctly to a 

disk. 
    指引 MS-DOS 確認你的檔案被正確地寫到一個磁碟. 
     
  83 VOL  
    Displays a disk volume label and serial number. 
    顯示一個磁碟片的冊號與編號. 
     
 ◎ 84 VSAFE  
    Continuously monitors your computer for viruses. 
    不斷地監視你的電腦以防病毒入侵. 
     
☆  85 XCOPY  
    Copies files (except hidden and system files) and directory trees. 
     拷備檔案（※除了隱藏與系統檔案）與樹型目錄. 
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